ChristenUnie, afdeling Amersfoort, 21 november 2016
bron: ChristenUnie, Handboek besturen, april 2016

Functieprofiel penningmeester lokale afdeling

Doel van de functie:
De penningmeester is onderdeel van het bestuur van de lokale afdeling van de ChristenUnie en is
verantwoordelijk voor het voeren van het financiéle beheer van de afdeling.

Plaats binnen de ChristenUnie:

De penningmeester functioneert als onderdeel van een bestuur, waarin ieder bestuurslid
verantwoording aflegt aan de rest van het bestuur. Een van de belangrijkste taken van het bestuur is
het organiseren van de gemeenteraadsverkiezingen door het opstellen van een
verkiezingsprogramma, een kandidatenlijst en een campagne plan. Daarnaast is het bestuur
verantwoordelijk voor het ledenbeleid, de naamsbekendheid, het organiseren van bijeenkomsten
(waaronder de ledenvergadering), het vertegenwoordigen van de lokale afdeling op provinciaal en
landelijk niveau en een goed financieel beleid.

Voorwaarden voor de functie:
De penningmeester is lid van de ChristenUnie.

Functie-inhoud:
De penningmeester is verantwoordelijk voor...
- het beheren van de financiéle middelen.
- het voldoen aan de financiéle verplichtingen.
- het genereren van voldoende inkomsten.
- een gezond financieel meerjaren beleid.
- het rapporteren van de financiéle stand van zaken aan het bestuur en de leden.

- Het voeren van de boekhouding.

- Opstellen van een financieel jaarverslag (met daarin een rekening en verantwoording van het
gevoerde beleid).

- Bijhouden van een financieel archief.

- Beheren van bezittingen van de lokale afdeling.

- Declaraties en facturen verwerken en betalen.

- Jaarlijks een begroting opstellen.

- Rapporteren aan het bestuur over de financiéle stand van zaken.

- (Adviseren bij) het opstellen van begrotingen voor lokale ChristenUnie-activiteiten.

- Zorgdragen voor verslaglegging op de website (nodig voor de ANBI-verklaring van de
belastingdienst)

Bevoegdheden:
- Het door de penningmeester opgestelde jaarverslag wordt gecontroleerd door een, door de
ledenvergadering benoemde, kascommissie. De penningmeester blijft eindverantwoordelijke.



